I.

WEWNETRZNA PROCEDURA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
PRANIU PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

I. Podstawa prawna, odpowiedzialnos$¢, wdrozenie Procedury
§1

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(dalej: Procedura) zostata ustalona na podstawie art. 50 ustawy z 01 marca 2018 roku o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 723 ze zm., dalej jako: ustawa).
Radca prawny Patrycja Majchrzak - Borowska prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa:
Kancelaria Radcy Prawnego Patrycja Majchrzak - Borowska z siedzibg w Szczytnikach (62-023), ul.
Nad Woda 1, NIP 888-281-20-16, REGON 363636018 (dalej: ,radca prawny” lub ,,Kancelaria” )
posiada status jednostki obowigzanej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 14 ustawy w zakresie, w jakim
$wiadczy na rzecz klienta pomoc prawng lub czynnosci doradztwa podatkowego dotyczace:
1) kupna lub sprzedazy nieruchomosci, przedsigbiorstwa lub zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa,
2) zarzadzania Srodkami pieni¢znymi, instrumentami finansowymi lub innymi aktywami klienta,
3) zawierania umowy o prowadzenie rachunku bankowego, rachunku papieréw warto§ciowych lub

wykonywania czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem tych rachunkéow,
4) wnoszenia wktadu do spotki kapitatlowej lub podwyzszenia kapitatu zaktadowego spotki kapitatowe;,
5) tworzenia, prowadzenia dzialalno$ci lub zarzadzania spotkami kapitalowymi lub trustami.
Radca prawny jest odpowiedzialny za przestrzeganie przepisOw ustawy, za wykonywanie 1 wdrazanie
obowigzkow okreslonych w ustawie oraz za przekazywanie informacji i zawiadomien, o ktéorych mowa
W ustawie.
Kazdy pracownik i wspdtpracownik Kancelarii jest zobowiazany zapoznaé si¢ z Procedurg i zlozy¢
stosowne oswiadczenie, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszej Procedury.

IL. Zakres Procedury
§2

Procedura okresla zasady postepowania stosowane w Kancelarii, z uwzglednieniem charakteru, rodzaju 1
rozmiaru dzialalnos$ci prowadzonej przez radcg prawnego i obejmuje w szczegdlnosci okreslenie:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

zasad rozpoznawania 1 oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z
danymi stosunkami gospodarczymi lub transakcja okazjonalna, w tym zasad weryfikacji i aktualizacji
uprzednio dokonanej oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

czynnoS$ci lub dziatan podejmowanych w celu ograniczenia ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania
terroryzmu 1 wlasciwego zarzadzania zidentyfikowanym ryzykiem prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu,

srodkow stosowanych w celu wilasciwego zarzadzania rozpoznanym ryzykiem prania pienigdzy lub
finansowania terroryzmu zwigzanym z danymi stosunkami gospodarczymi lub transakcja okazjonalna;
zasad stosowania §rodkow bezpieczenstwa finansowego;

zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji;

zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Generalnego Inspektora Informac;ji
Finansowej (dalej: Generalny Inspektor), informacji o transakcjach oraz zawiadomieniach;

zasad upowszechniania ws$rod pracownikéw radcy prawnego wiedzy z zakresu przepisow o
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,

zasad zglaszania przez pracownikdw radcy prawnego rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw z zakresu przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
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9) zasad kontroli wewngetrznej lub nadzoru zgodno$ci dzialalnos$ci radcy prawnego z przepisami o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz zasadami postgpowania
okreslonymi w wewnetrznej procedurze.

III. Podstawowe pojecia uzyte w Procedurze
§3

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) beneficjencie rzeczywistym - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng lub osoby fizyczne sprawujace
bezposrednio lub posrednio kontrol¢ nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktéore wynikaja z
okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajagce wywieranie decydujacego wplywu na czynnosci
lub dzialania podejmowane przez klienta, lub osobg¢ fizyczna lub osoby fizyczne, w imieniu ktorych sa
nawigzywane stosunki gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna, w tym:

a) w przypadku klienta bedacego osoba prawng inng niz spdétka, ktorej papiery wartosciowe sa
dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym wymogom ujawniania informacji
wynikajacym z przepisOw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajagcym im przepisom prawa
panstwa trzeciego:

— osobe fizyczng bedaca udzialowcem lub akcjonariuszem klienta, ktérej przystuguje prawo

wlasnosci wigcej niz 25% ogolnej liczby udziatow lub akcji tej osoby prawne;,

— osobg fizyczng dysponujaca wiecej niz 25% ogodlnej liczby gloséw w organie stanowigcym klienta,

takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do

glosu,

— osobe fizyczng sprawujaca kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktorym tacznie

przystuguje prawo wilasnosci wiecej niz 25% ogodlnej liczby udziatow lub akcji klienta, lub tacznie

dysponujaca wigcej niz 25% ogdlnej liczby glosow w organie klienta, takze jako zastawnik albo
uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczng sprawujacg kontrole nad klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej osoby

prawnej uprawnien, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398 1 650), lub

— osobg fizyczng zajmujaca wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego braku

mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci osob fizycznych okreslonych w tiret

pierwszym, drugim, trzecim i czwartym oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania
pienigedzy lub finansowania terroryzmu,

b) w przypadku klienta bedacego trustem:

— zatozyciela,

— powiernika,

—nadzorcg, jezeli zostat ustanowiony,

— beneficjenta,

— inng osobe sprawujaca kontrolg nad trustem,

c) w przypadku klienta bedacego osoba fizyczng prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, wobec
ktorego nie stwierdzono przestanek lub okoliczno$ci mogacych wskazywac na fakt sprawowania
kontroli nad nim przez inng osob¢ fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje si¢, ze taki klient jest
jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym;

2) osobach zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne - rozumie si¢ przez to osoby fizyczne
zajmujace znaczace stanowiska lub petnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szefow rzadow, ministrow, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu,
w tym Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow i1 wiceprezesa Rady
Ministrow,

b) czlonkéw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych, w tym postow i senatorow,
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c) czlonkéw organdw zarzadzajacych partii politycznych,

d) czlonkow sadoéw najwyzszych, trybunatow konstytucyjnych oraz innych organéw sadowych
wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem trybow
nadzwyczajnych, w tym sedziow Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego, Naczelnego
Sadu Administracyjnego, wojewddzkich sadéw administracyjnych oraz s¢dzidow sadow
apelacyjnych,

e) czlonkow trybunatéw obrachunkowych lub zarzadoéw bankow centralnych, w tym Prezesa oraz
cztonkow Zarzadu NBP,

f) ambasadorow, charges d'affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

g) cztonkow organdow administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsigbiorstw
panstwowych, w tym dyrektorow przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkéw zarzadoéw i rad
nadzorczych spétek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo udziatow
nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

h) dyrektorow, zastgpcoéw dyrektoréw oraz cztonkéw organdw organizacji miedzynarodowych lub
osoby peligce rownowazne funkcje w tych organizacjach,

1) dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych 1 centralnych organéw panstwowych,
dyrektoréw generalnych urzgdow wojewddzkich oraz kierownikow urzgdow terenowych
organdéw rzadowej administracji specjalne;j;

3) osobach znanych jako bliscy wspdtpracownicy osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne -
rozumie si¢ przez to:

a) osoby fizyczne bedace beneficjentami rzeczywistymi osob prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustéw wspolnie z osobg zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne lub utrzymujace z taka osoba inne bliskie stosunki zwigzane z
prowadzong dziatalno$cig gospodarcza,

b) osoby fizyczne begdace jedynym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze zostaly
utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobg¢ zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne;

4) cztonkach rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne - rozumie si¢ przez to:

a) matzonka lub osob¢ pozostajaca we wspolnym pozyciu z osobg zajmujacg eksponowane
stanowisko polityczne,

b) dziecko osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne i jego malzonka lub osoby
pozostajacej we wspdlnym pozyciu,

¢) rodzicow osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne;

5) dyrektywie 2015/849- rozumie si¢ przez to dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849
z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania
pienigedzy lub finansowania terroryzmu, zmieniajaca rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 648/2012 i uchylajacg dyrektywe Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2005/60/WE oraz
dyrektywe Komisji 2006/70/WE (Dz. Urz. UE L 141 z 05.06.2015, str. 73);

6) finansowaniu terroryzmu - rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 oraz z 2018 r. poz. 20, 305 1 663);

7) jednostkach wspotpracujacych - rozumie si¢ przez to organy administracji rzagdowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego oraz inne panstwowe jednostki organizacyjne, a takze Narodowy Bank Polski
(NBP), Komisje Nadzoru Finansowego (KNF) i Najwyzsza Izbe Kontroli (NIK);

8) kadrze kierownicze] wyzszego szczebla - rozumie si¢ przez to czlonka zarzadu, dyrektora lub
pracownika posiadajacego wiedze z zakresu ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu oraz
podejmujacego decyzje majace wptyw na to ryzyko;
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9) kliencie - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej radca prawny swiadczy ustugi lub dla ktorej wykonuje czynnosci wchodzace
w zakres prowadzonej przez nig dziatalno$ci zawodowej, w tym z radca prawny nawigzuje stosunki
gospodarcze, lub na zlecenie ktorej przeprowadza transakcje okazjonalna;

10) panstwie trzecim wysokiego ryzyka - rozumie si¢ przez to panstwo identyfikowane na podstawie
informacji pochodzacych z wiarygodnych zrédet, w tym raportow z ewaluacji krajowych systemow
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu przeprowadzanych przez Grupeg
Specjalng do spraw Przeciwdziatania Praniu Pienigdzy (FATF) oraz organy lub organizacje z nig
powiazane, jako nieposiadajace skutecznego systemu przeciwdziatania praniu pieniedzy lub
finansowaniu terroryzmu lub posiadajgce znaczace braki w systemie przeciwdziatania praniu pienigdzy
lub finansowaniu terroryzmu, w szczegdlnos$ci panstwo trzecie zidentyfikowane przez Komisje
Europejska w akcie delegowanym przyjetym na podstawie art. 9 dyrektywy 2015/849;

11) praniu pieni¢gdzy - rozumie si¢ przez to czyn okreSlony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny;

12) przeprowadzaniu transakcji - rozumie si¢ przez to wykonanie dyspozycji lub zlecenia wydanych przez
klienta lub osobe dziatajaca w jego imieniu;

13) przetwarzaniu informacji - rozumie si¢ przez to kazda operacje wykonywang na informacjach, w
szczegolnosci ich uzyskiwanie, gromadzenie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostgpnianie i usuwanie, a zwlaszcza te operacje, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych;

20) transakcji - rozumie si¢ przez to czynno$¢ prawng lub faktyczna, na podstawie ktorej dokonuje si¢
przeniesienia wilasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub czynno§¢ prawng lub faktyczng
dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych;

21) transakcji okazjonalnej - rozumie si¢ przez to transakcje, ktdra nie jest przeprowadzana w ramach
stosunkow gospodarczych;

22) transferze $rodkéw pieni¢znych - rozumie si¢ przez to transfer §rodkdéw pienigznych w rozumieniu
rozporzadzenia 2015/847;

23) walucie wirtualnej - rozumie si¢ przez to cyfrowe odwzorowanie wartosci, ktore nie jest:

a) prawnym S$rodkiem platniczym emitowanym przez NBP, zagraniczne banki centralne lub inne
organy administracji publiczne;j,
b) miedzynarodowg jednostka rozrachunkowg ustanawiang przez organizacj¢ mig¢dzynarodowg i
akceptowang przez poszczegolne kraje nalezace do tej organizacji lub z nig wspolpracujace,
¢) pienigdzem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
platniczych,
d) instrumentem finansowym w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi,
e) wekslem lub czekiem
- oraz jest wymienialne w obrocie gospodarczym na prawne $rodki ptatnicze i akceptowane jako $rodek
wymiany, a takze moze byc¢ elektronicznie przechowywane lub przeniesione albo moze by¢
przedmiotem handlu elektronicznego;

24)wartosciach majatkowych - rozumie si¢ przez to prawa majgtkowe lub inne mienie ruchome lub
nieruchomosci, §rodki platnicze, instrumenty finansowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o
obrocie instrumentami finansowymi, inne papiery wartosciowe, warto$ci dewizowe oraz waluty
wirtualne.

IV. Ocena ryzyka
§4
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1. Obowiazkiem radcy prawnego jest identyfikacja, rozpoznanie, ocena i udokumentowanie ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja
okazjonalng.

2. Ocena ryzyka powinna uwzglednia¢ czynniki ryzyka dotyczace rodzaju klientow, panstw lub obszaréw
geograficznych, przeznaczenia rachunku, rodzaju produktow, ustug, transakcji lub kanatow ich dostaw i
dystrybucji, poziomu warto§ci majatkowych deponowanych przez klienta lub wartosci
przeprowadzonych transakcji, celu, regularnosci lub czasu trwania stosunkdéw gospodarczych oraz
innych czynnikow ryzyka, zwigzanych ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng z
uwzglednieniem dotychczasowej wiedzy radcy prawnego o kliencie oraz doswiadczenia zawodowego i
zyciowego radcy prawnego.

3. W wyniku przeprowadzonej analizy, radca prawny dokonuje kwalifikacji klienta do odpowiednie;j
grupy ryzyka:

1) Poziom niskiego ryzyka — grupa 1,
2) Poziom ryzyka normalny — grupa 2,
3) Poziom ryzyka podwyzszony — grupa 3.

§5
Do grupy niskiego ryzyka nalezg ci klienci radcy prawnego, ktorzy speiniaja przynajmniej jedno z
nastepujacych kryteriow:
1) klient jest:

a) jednostka sektora finansow publicznych, o ktorej mowa w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62),

b) przedsigbiorstwem panstwowym albo spotka z wigkszosciowym udziatem Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

c) spotka, ktorej papiery wartosciowe sa dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym
podlegajacym wymogom ujawniania informacji o jej beneficjencie rzeczywistym wynikajagcym z
przepisow prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajacym im przepisom prawa panstwa trzeciego,
albo spotka z wigkszosciowym udziatem takiej spotki,

d) rezydentem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o FEuropejskim Obszarze
Gospodarczym,

e) rezydentem panstwa trzeciego okre$lanego przez wiarygodne zrddla jako panstwo o niskim
poziomie korupcji lub innej dziatalno$ci przestgpcze;,

f) rezydentem panstwa trzeciego, w ktorym wedtug danych pochodzacych z wiarygodnych zrodet
obowigzuja przepisy dotyczace przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
odpowiadajace wymogom wynikajacym z przepisow Unii Europejskiej z zakresu
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2) powigzanie stosunkow gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z:

a) panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwem cztonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strong umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym,

b) panstwem trzecim okre§lanym przez wiarygodne zrédta jako panstwo o niskim poziomie
korupcji lub innej dziatalnosci przestepczej,

c) panstwem trzecim, w ktorym wedlug danych pochodzacych z wiarygodnych zrdodet
obowigzuja przepisy dotyczace przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu odpowiadajagce wymogom wynikajagcym z przepiséw Unii Europejskiej z zakresu
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§ 6
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Do grupy normalnego ryzyka nalezg ci klienci radcy prawnego, z ktorymi wspdlpraca moze oznacza
minimalne ryzyko lub brak ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.

§ 7

Do grupy podwyzszonego ryzyka naleza ci klienci radcy prawnego, z ktorymi wspoipraca moze
oznacza¢ podwyzszone ryzyko prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu z uwagi na
przeanalizowane przez radce prawnego czynniki ryzyka dotyczace klientow, panstw lub obszarow
geograficznych, produktow, ustug, transakcji lub kanaléw ich dostaw oraz inne czynniki ryzyka, zwigzane
ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng, przyktadowo:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

nawigzywanie stosunkoéw gospodarczych w nietypowych okoliczno$ciach;

okolicznos¢, ze klient radcy prawnego jest:

a) osoba prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorych
dziatalnos¢ stuzy do przechowywania aktywow osobistych,

b) spotka, w ktorej wydano akcje na okaziciela, ktorej papiery warto§ciowe nie sg dopuszczone do
obrotu zorganizowanego, lub spotka, w ktorej prawa z akcji lub udziatow sg wykonywane przez
podmioty inne niz akcjonariusze lub udziatowcy,

c) osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne, osoba znang jako wspotpracownik osoby
zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne lub czlonkiem rodziny osoby zajmujacej
eksponowane stanowisko polityczne;

przedmiot prowadzonej przez klienta dzialalnosci gospodarczej obejmujacy przeprowadzanie

znacznej liczby lub opiewajacych na wysokie kwoty transakcji gotéwkowych;

nietypowa lub nadmiernie ztozona struktura wlasnosciowa klienta, bioragc pod uwage rodzaj i zakres

prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej;

korzystanie przez klienta z ustug lub produktow oferowanych w ramach bankowosci prywatnej;

korzystanie przez klienta z ustug lub produktow sprzyjajacych anonimowosci lub utrudniajgcych

jego identyfikacje, w tym z ustugi polegajacej na tworzeniu dodatkowych numeréw rachunkoéw

oznaczanych zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 68 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe oraz art. 4a ust. 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach

platniczych, powigzanych z posiadanym rachunkiem, w celu ich udostepniania innym podmiotom do
identyfikacji ptatnosci lub zleceniodawcoéw tych ptatnosci;

nawigzywanie albo utrzymywanie stosunkéw gospodarczych lub przeprowadzanie transakcji

okazjonalnej bez fizycznej obecnosci klienta - w przypadku gdy zwigzane z tym wyzsze ryzyko

prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu nie zostato ograniczone w inny sposob, w tym przez
uzycie notyfikowanego $rodka identyfikacji elektronicznej adekwatnie do $redniego poziomu
bezpieczenstwa, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustlug zaufania w

odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcym dyrektywe

1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73), lub wymodg stosowania kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP;

zlecanie przez nieznane lub niepowigzane z klientem podmioty trzecie transakcji, ktorych

beneficjentem jest klient;

objecie stosunkami gospodarczymi lub transakcjami nowych produktow lub ustug albo oferowanie

produktow lub ustug przy wykorzystaniu nowych kanatow dystrybucji;

10) dokonywanie zaplaty za ustuge w gotéwce, za posrednictwem uslug operatorow pocztowych lub

operatoréw przekazujacych srodki pieniezne na odleglos¢;

11) brak bezposredniego kontaktu z klientem lub nieuzasadniona odleglo§¢ pomiedzy siedzibg

(miejscem zamieszkania) klienta a siedzibg kancelarii radcy prawnego;

12) inne czynniki behawioralne dotyczace zachowania, postawy klienta, ktore w danych okoliczno$ciach

sg nietypowe;
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13) krotki okres pomiedzy nabyciem akcji lub udziatéw a ich zbyciem;

14) cena transakcji przeprowadzanej za posrednictwem radcy prawnego daleko odbiega od wartosci
rynkowej;

15) objecie udziatow, akcji lub innych tytuléw uczestnictwa w spotce lub podmiocie z siedzibg w Polsce
ma nastapi¢ ze §rodkoéw pochodzacych z zagranicy;

16) sprzedaz udziatow lub akcji nastgpuje w niedtugim okresie przed wyptata dywidendy;

17)brak faktycznego przeptywu $rodkow pienigznych tytulem zaplaty pomimo zwarcia umowy
sprzedazy lub innej umowy przenoszacej prawo wiasnosci rzeczy ruchomej, nieruchomosci lub
prawa majatkowego;

18) zaptata za akcje, udziaty lub inne tytuty uczestnictwa nabyte lub objete przez klienta radcy prawnego
przez osobg trzecig nie bedacg ich posrednim nabywca;

19) powigzanie stosunkéw gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z:

a) panstwem trzecim wysokiego ryzyka,

b) panstwem okreslanym przez wiarygodne zrodta jako panstwo o wysokim poziomie korupcji lub
innego rodzaju dziatalno$ci przestgpczej, panstwo finansujace lub wspierajace popeinianie
czyndw o charakterze terrorystycznym, lub z ktorym taczona jest dziatalno$¢ organizacji o
charakterze terrorystycznym,

¢) panstwami ,,Ztotego Potksiezyca” (Afganistan, Pakistan, Iran),

d) panstwami wskazanymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 maja 2017 r.
w sprawie okreSlenia krajow 1 terytoridow stosujacych szkodliwag konkurencje podatkowg w
zakresie podatku dochodowego od 0s6b prawnych (Dz. U. z 017 roku, poz. 997 ze zm.),

e) panstwami wspierajacymi lub podejrzanymi o wspieranie dziatalnos$ci terrorystycznej, np. Iran,
Libia, Sudan, Afganistan, Pakistan,

f) panstwami, w stosunku do ktérych UE wdrozyta sankcje oraz panstwami majgcymi strategiczne
braki w swoich systemach przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,
panstwami trzeciego wysokiego ryzyka lub majagcych w nim siedzib¢ na podstawie
rozporzadzenia (UE) 2016/1675 z dnia 14 lipca 2016 roku uzupelniajacego dyrektywe
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2015/849 (np. Bos$nia i Hercegowina, Gujana, Irak,
Laotanska Republika Ludowo-Demokratyczna, Syria, Uganda, Vanuatu, Jemen, Iran, Koreanska
Republika Ludowo-Demokratyczna).

§8
. Radca prawny sporzadza ocen¢ ryzyka w postaci papierowej lub elektronicznej. Ocena ryzyka w formie
papierowej zawiera zbior zbroszurowanych i kolejno ponumerowanych kart. Ocena ryzyka w formie
elektronicznej wymaga wdrozenia dedykowanej aplikacji komputerowej, ktora nie moze umozliwiaé
likwidacji lub zmiany raz wprowadzonych zapisow elektronicznych i powinna gwarantowaé
poprawno$é uktadu danych przekazywanych Generalnemu Inspektorowi.
. Radca prawny dokonuje aktualizacji oceny ryzyka co 2 lata — w odniesieniu do klientow z grupy ryzyka
niskiego albo ryzyka normalnego. W przypadku klientow z grupy podwyzszonego ryzyka albo w
przypadku znacznej zmiany czynnikéw ryzyka dotyczacych klientow, panstw lub obszaréw
geograficznych, produktow, ustug, transakcji lub kanatow ich dostaw albo dokumentow radca prawny
dokonuje oceny ryzyka raz na 1 rok.
. Radca prawny moze udostepni¢ ocen¢ ryzyka samorzgdowi radcow prawnych lub stowarzyszeniom
zrzeszajacym radcoOw prawnych.
. Na zadanie Generalnego Inspektora radca prawny przekaze mu ocen¢ ryzyka oraz inne informacje
mogace mie¢ wplyw na krajowa ocen¢ ryzyka. Przekazanie Generalnemu Inspektorowi oceny ryzyka
moze nastagpi¢ za posrednictwem organdéw samorzagdow zawodowych lub stowarzyszen zrzeszajacych
radcow prawnych.
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5. Wzor przykladowej oceny ryzyka na podstawie analizy ryzyka zwigzanego z praniem pieni¢dzy oraz
finansowaniem terroryzmu zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng stanowi
Zalacznik nr 2 do Procedury.

V. SrodKi bezpieczenstwa finansowego
§9

1. Radca prawny stosuje wobec swoich klientow $rodki bezpieczenstwa finansowego w zakresie i z
intensywnos$cig uwzgledniajagcymi rozpoznane ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng oraz jego oceng.

2. Srodki bezpieczenstwa finansowego obejmuja:

1) identyfikacje klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci;

2) identyfikacje beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w celu:

a) weryfikacji jego tozsamosci,

b) ustalenia struktury wtasnosci i kontroli - w przypadku klienta bedacego osobg prawnag albo
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej;

3) oceng stosunkéw gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich celu i
zamierzonego charakteru;

4) biezace monitorowanie stosunkow gospodarczych klienta, w tym:

a) analize transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkow gospodarczych w celu zapewnienia,
ze transakcje te s3 zgodne z wiedzg radcy prawnego o kliencie, rodzaju 1 zakresie prowadzone;j
przez niego dziatalno$ci oraz zgodne z ryzykiem prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzanym z tym klientem,

b) badanie zrodta pochodzenia wartosci majatkowych bedacych w dyspozycji klienta - w
przypadkach uzasadnionych okoliczno$ciami,

c) zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkow gospodarczych
sg na biezaco aktualizowane.

3. Radca prawny, stosujac $rodki bezpieczenstwa finansowego, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 1 2,
identyfikuje osobe upowazniong do dziatania w imieniu klienta oraz weryfikuje jej tozsamos$¢ i
umocowanie do dziatania w imieniu klienta.

4. Radca prawny dokumentuje zastosowane $rodki bezpieczenstwa finansowego oraz wyniki biezacej
analizy przeprowadzanych transakcji celem wykazania, ze przy uwzglednieniu poziomu rozpoznanego
ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z danymi stosunkami gospodarczymi
lub transakcja okazjonalng radca prawny zastosowal odpowiednie $rodki bezpieczenstwa finansowego.
Wzér wyniku biezacej analizy transakcji stanowi Zakgceznik nr 3 do Procedury.

§10

1. Radca prawny stosuje $rodki bezpieczenstwa finansowego w przypadku:

1) nawigzywania stosunkow gospodarczych;

2) przeprowadzania transakcji okazjonalne;:

3) o rownowartosci 15 000 euro lub wigkszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana
jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydajg si¢ ze sobg powigzane, lub

4) ktora stanowi transfer srodkow pieni¢znych na kwote przekraczajaca réwnowartos¢ 1000 euro;

5) podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

6) watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychezas uzyskanych danych identyfikacyjnych
klienta,

7) 1 w stosunku do klientéw, z ktorymi radca prawny utrzymuje stosunki gospodarcze, z
uwzglednieniem rozpoznanego ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w
szczeg6lnosci gdy doszto do zmiany uprzednio ustalonego charakteru lub okolicznosci stosunkow
gospodarczych.
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2.

3.

Radca prawny moze stosowac uproszczone srodki bezpieczenstwa finansowego w przypadkach, w
ktorych ocena ryzyka potwierdzita nizsze ryzyko prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.

Radca prawny stosuje wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego w przypadkach wyzszego ryzyka
prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, a takze w przypadkach, o ktérych mowa w art. 44 -45

ustawy.
§11

Identyfikacja klienta radcy prawnego polega na ustaleniu, w przypadku:

1)

2)

osoby fizycznej:

a) imienia i nazwiska,

b) obywatelstwa,

c) numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludno$ci (PESEL) lub daty urodzenia -
w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz panstwa urodzenia,

d) serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ osoby,

e) adresu zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji,

f) nazwy (firmy), numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adresu gtéwnego miejsca wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza;

osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;j:

a) nazwy (firmy),

b) formy organizacyjnej,

c) adresu siedziby lub adresu prowadzenia dziatalnosci,

d) NIP, a w przypadku braku takiego numeru - panstwa rejestracji, rejestru handlowego oraz numeru i
daty rejestracji,

e) danych identyfikacyjnych (imi¢, nazwisko, PESEL) osoby reprezentujacej t¢ osobe prawnag lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;.

§12

Identyfikacja beneficjenta rzeczywistego obejmuje ustalenie imienia, nazwiska 1 obywatelstwa, w
przypadku posiadania informacji przez radc¢ prawnego - réwniez nr PESEL lub daty urodzenia - w
przypadku gdy nie nadano numeru PESEL oraz panstwa urodzenia, serii i numeru dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ osoby oraz adresu zamieszkania. Obowigzek identyfikacji beneficjenta moze by¢
przeprowadzany z wykorzystaniem dostepnych rejestrow publicznych m. in. rejestr KRS, CEIDG, VAT,
Monitor Sadowy i Gospodarczy, Portal Podatkowy Ministerstwa Finansow, inne.

§13

Identyfikacja osoby upowaznionej do dziatania w imieniu klienta obejmuje ustalenie imienia, nazwiska,
obywatelstwa i numeru PESEL lub daty urodzenia - w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL oraz
panstwa urodzenia.

1.

§ 14

Weryfikacja tozsamosci klienta, osoby upowaznionej do dziatania w imieniu klienta oraz beneficjenta
rzeczywistego polega na potwierdzeniu ustalonych danych identyfikacyjnych na podstawie dokumentu
stwierdzajacego tozsamo$¢ osoby fizycznej, dokumentu zawierajacego aktualne dane z wyciagu z
wlasciwego rejestru lub innych dokumentéw, danych lub informacji pochodzacych z wiarygodnego i
niezaleznego zrddta.

Weryfikacja tozsamos$ci klienta i1 beneficjenta rzeczywistego moze by¢ zakonczona podczas
nawigzywania stosunkow gospodarczych, jezeli jest to konieczne dla zapewnienia ciggto$ci prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej 1 gdy wystepuje niskie ryzyko prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu.
W takich przypadkach weryfikacja jest dokonywana w mozliwie krotkim terminie od momentu
rozpoczecia nawigzywania stosunkow gospodarczych.
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3. Wzor oswiadczenia potwierdzajacego zastosowanie §rodkow bezpieczenstwa finansowego w stosunku
do klienta, osoby upowaznionej do dziatania w imieniu Klienta oraz beneficjenta rzeczywistego stanowi
Zalacznik nr 4 do Procedury.

§ 15
1. W przypadku gdy radca prawny nie moze zastosowac jednego ze srodkdw bezpieczenstwa finansowego:
1) nie nawigzuje stosunkéw gospodarczych;
2) nie przeprowadza transakcji okazjonalnej;
3) nie przeprowadza transakcji za posrednictwem rachunku bankowego;
4) rozwiazuje stosunki gospodarcze.

2. Radca prawny ocenia, czy niemoznos¢ zastosowania $rodkow bezpieczenstwa finansowego stanowi
podstawe do przekazania Generalnemu Inspektorowi zawiadomienia o okoliczno$ciach mogacych
wskazywac¢ na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub
zawiadomienia o powzigciu uzasadnionego podejrzenia, ze okreslona transakcja lub okreslone wartosci
majatkowe mogg mie¢ zwigzek z praniem pieni¢dzy lub finansowaniem terroryzmu.

3. Przepisow ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ radcy prawnego, w zakresie, w jakim radca prawny ustala sytuacje
prawng klienta w zwigzku z postgpowaniem sgdowym, wykonywaniem obowigzkow polegajacych na
obronie, reprezentowaniu lub zastgpowaniu klienta w postepowaniu sagdowym albo udzielaniu klientowi
porady prawnej dotyczace] wszczgcia postgpowania sagdowego lub uniknigcia takiego postepowania.

§16
W przypadku ujawnienia transakcji nietypowych, nienaturalnie ztozonych oraz opiewajacych na wysokie
kwoty, ktore wydaja si¢ nie mie¢ uzasadnienia prawnego lub gospodarczego radca prawny:
1) podejmuje dziatania w celu wyjasnienia okoliczno$ci, w jakich przeprowadzono te transakcje;
2) intensyfikuje stosowanie $rodka bezpieczenstwa finansowego odniesieniu do stosunkow
gospodarczych, w ramach ktorych te transakcje zostaty przeprowadzone.
§17

1. Radca prawny moze korzysta¢ z ustug podmiotu trzeciego przy stosowaniu srodkéw bezpieczenstwa
finansowego, pod warunkiem niezwtocznego przekazywania przez ten podmiot, na zadanie radcy
prawnego, niezbednych informacji oraz dokumentéw dotyczacych zastosowanych s$rodkéw
bezpieczenstwa finansowego, w tym kopii dokumentéw uzyskanych podczas stosowania srodkow
bezpieczenstwa finansowego polegajacych na identyfikacji klienta i beneficjenta rzeczywistego oraz
weryfikacji ich tozsamosci.

2. Korzystanie z ustug podmiotu trzeciego nie zwalnia radcy prawnego z odpowiedzialnosci za
zastosowanie $srodkéw bezpieczenstwa finansowego.

VI.  Przetwarzanie danych osobowych i informacji zawartych w dokumentach tozsamosci
§18

1. Radca prawny, na potrzeby stosowania $rodkdw bezpieczenstwa finansowego, moze przetwarzaé
informacje zawarte w dokumentach tozsamosci klienta i osoby upowaznionej do dzialania w jego
imieniu oraz sporzadzac ich kopie.

2. Przed nawigzaniem stosunkow gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjonalnej radca
prawny informuje klienta o przetwarzaniu jego danych osobowych, w szczeg6lnosci o obowigzkach
wynikajacych z ustawy w zakresie przetwarzania tych danych.

3. Przetwarzanie informacji o beneficjentach rzeczywistych odbywa si¢ bez wiedzy o0sob, ktorych
informacje te dotycza.

VII. Stosunki gospodarcze z osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne
§19
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1. W przypadku, gdy klientem radcy prawnego lub beneficjentem rzeczywistym jest osoba zajmujaca
eksponowane stanowisko polityczne, radca prawny wdraza procedury oparte na analizie ryzyka, w tym
moze przyjmowac od klienta oswiadczenie w formie pisemnej lub formie dokumentowej (e-mail, SMS,
FAX), ze jest on albo nie jest osobg zajmujacg takie stanowisko, sktadane pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia. Sktadajacy os$wiadczenie jest
obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia". Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialno$ci
karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia. Wzor o§wiadczenia stanowi Zalacznik nr 5 do Procedury.

2. W przypadku stosunkéw gospodarczych z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne radca
prawny stosuje wobec tych osob srodki bezpieczenstwa finansowego oraz podejmuje nastepujace
dzialania:

1) pracownik uzyskuje akceptacj¢ radcy prawnego na nawigzanie lub kontynuacje stosunkéw
gospodarczych z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne;

2) ustala zrodta majatku klienta 1 zrodta pochodzenia wartosci majatkowych pozostajagcych w
dyspozycji klienta w ramach stosunkow gospodarczych lub transakcji;

3) intensyfikuje stosowanie $rodka bezpieczenstwa finansowego w postaci biezgcego monitorowania
stosunkéw gospodarczych klienta.

3. W okresie od dnia zaprzestania zajmowania przez osob¢ eksponowanego stanowiska politycznego do
dnia ustalenia, Ze nie wigze si¢ z t3 osobg wyzsze ryzyko, jednak nie krdcej niz przez 12 miesigcy, radca
prawny stosuje wobec takiej osoby srodki uwzgledniajace to ryzyko.

4. Przepisy powyzsze stosuje si¢ odpowiednio do czionkéw rodziny osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne oraz 0sob znanych jako bliscy wspotpracownicy osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne.

VIII. Obowiazek przechowywania dokumentacji
§20
1. Radca prawny przechowuje:
1) kopie dokumentow i1 informacje uzyskane w wyniku stosowania $rodkow bezpieczenstwa
finansowego,
2) dowody potwierdzajace przeprowadzone transakcje i1 ewidencje transakcji, obejmujace
oryginalne dokumenty lub kopie dokumentéw konieczne do identyfikacji transakcji
przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastg¢pujacego po roku, w ktérym zakonczono stosunki
gospodarcze z klientem lub w ktorym przeprowadzono transakcje okazjonalne.
2. Radca prawny przechowuje wyniki przeprowadzonych analiz dotyczacych zastosowanych s$rodkéw
bezpieczenstwa finansowego oraz wyniki biezacej analizy przeprowadzanych transakcji przez okres 5
lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku ich przeprowadzenia.

IX. Szkolenia i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji obowigzkow zwiazanych z
przeciwdzialaniem praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
§21
Radca prawny:

1) zapewnia udziat osob, wykonujacych w kancelarii radcy prawnego obowiazki zwigzane z
przeciwdziataniem praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, w programach
szkoleniowych dotyczacych realizacji tych obowigzkow,

2) stawia do dyspozycji pracownikdw i wspotpracownikow przepisy prawne w zakresie
przeciwdziatania prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.
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X. Wewnetrzna procedura anonimowego zglaszania naruszen przepisOw z zakresu
przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
§22

1. Radca prawny wdraza wewnetrzng procedurg¢ anonimowego zglaszania przez pracownikéw lub inne
osoby wykonujace czynnosci na rzecz radcy prawnego rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisOw z zakresu przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Osoba odpowiedzialng za odbieranie zgloszen jest Patrycja Majchrzak - Borowska

3. Sposoby odbierania zgtoszen:

1) poczta elektroniczng - przesytane na adres: biuro@kancelariapmb.pl
2) telefonicznie lub SMS - bezposrednio pod numer + 48 503 900 281
3) korespondencyjnie na adres: ul. Nad Woda 1, 62-023 Szczytniki
4) inny, zgodnie z indywidualnym przypadkiem.
4. Zgloszenie powinno zawierac:
1) wskazanie, na czym polega naruszenie przepisow,
2) wyczerpujace uzasadnienie naruszenia przepisow,
3) date lub okres, w ktorym nastgpito naruszenia przepisow.

5. Po odebraniu zgtoszenia, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania zgloszenia, radca
prawny przeprowadza czynno$ci majgce na celu ustalenie okolicznosci rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisoOw z zakresu przeciwdziatania praniu pieni¢dzy. Z czynnos$ci sporzadza si¢ raport, ktory
zawiera doktadny opis dokonanego zgloszenia i wskazanych w nim naruszen przepisoOw, dziatania
podjete przez Zarzad, wskazanie osob zaangazowanych i ich role w ramach zgloszenia oraz ostateczne
ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu.

6. Radca prawny podejmuje dziatania nastepcze polegajace na zapobiezeniu wystepowania takich naruszen
w przysztosci.

§23

1. Tozsamos$¢ 1 dane pracownika lub innej osoby wykonujgce czynnosci na rzecz radcy prawnego
dokonujacych zgloszenia oraz osoby, ktoérej zarzuca si¢ dokonanie naruszenia podlegaja ochronie
prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Radca prawny zobowigzuje si¢ do
zachowania nalezytej staranno$ci w celu zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci w przypadku
ujawnienia tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢ dokonanie
naruszenia, w tym w sytuacji, gdy tozsamos$¢ tych osob jest mozliwa do ustalenia.

2. Odpowiedzialno$¢ pracownika lub innej osoby wykonujace czynnosci na rzecz radcy prawnego z tytutu

naruszenia tajemnicy prawnie chronionej lub naruszenia dobr osobistych zostaje wylaczona. W
szczeg6lnos$ci anonimowe zgloszenie nie moze stanowi¢ przyczyny rozwigzania umowy O prace z
pracownikiem lub nie moze stanowi¢ podstawy rozwigzania umowy zawartej na innej podstawie, niz
umowa o prace. Radca prawny zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujace;j
anonimowego zglaszania. Radca prawny podejmuje wszelkie inne dziatania zapewniajace co najmnie;j
ochron¢ przed dziataniami o charakterze represyjnym, dyskryminacja lub innymi rodzajami
niesprawiedliwego traktowania pracownikéw i osob dokonujacych anonimowych zgloszen.

3. Termin usuni¢cia przez radc¢ prawnego danych osobowych zawartych w zgloszeniach wynosi 5 lat
liczac od konca roku, w ktorym zgloszenie zostato przekazane osobie odpowiedzialnej za odbieranie

zgloszen.
XI. Zasady przekazywania informacji Generalnemu Inspektorowi i wlasciwemu
prokuratorowi, wstrzymywanie transakcji i blokada rachunkéw

§24
Do radcy prawnego art. 72 ustawy nie stosuje si¢, w zwigzku z tym radca prawny nie jest zobowigzany do
przekazywania Generalnemu Inspektorowi informacji o przyjetej wptacie lub dokonanej wyptacie srodkow
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pienigznych o rownowarto$ci przekraczajacej 15.000 euro lub o wykonanym transferze $rodkow
pienigznych o rownowarto$ci przekraczajacej 15.000 euro.

1.

§ 25

Radca prawny zawiadamia Generalnego Inspektora o okolicznosciach, ktére moga wskazywac na

podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Zawiadomienie jest przekazywane niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od

dnia potwierdzenia podejrzenia.

W zawiadomieniu podaje si¢:

1) dane identyfikacyjne klienta radcy prawnego;

2) posiadane dane identyfikacyjne osob fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, niebedacych klientami radcy prawnego przekazujacej
zawiadomienie;

3) rodzaj i wielko$¢ warto$ci majatkowych oraz miejsce ich przechowywania;

4) numer rachunku prowadzonego dla klienta radcy prawnego przekazujgcej zawiadomienie,
oznaczony identyfikatorem IBAN lub identyfikatorem zawierajacym kod kraju oraz numer rachunku
w przypadku rachunkow nieoznaczonych IBAN;

5) posiadane przez radcg¢ prawnego informacje w odniesieniu do transakcji lub prob ich
przeprowadzenia;

6) wskazanie panstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z ktorym jest powigzana transakcja,
jezeli zostata przeprowadzona w ramach dziatalnos$ci transgranicznej;

7) posiadane informacje o rozpoznanym ryzyku prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu oraz o
czynie zabronionym, z ktérego moga pochodzi¢ warto$ci majagtkowe;

8) uzasadnienie przekazania zawiadomienia.

Obowigzek przekazywania zawiadomienia nie dotyczy radcy prawnego w zakresie informacji

uzyskanych podczas ustalania sytuacji prawnej klienta w zwigzku z postgpowaniem sadowym,

wykonywaniem obowigzkow polegajacych na obronie, reprezentowaniu lub zastepowaniu klienta w

postegpowaniu sagdowym albo udzielaniu klientowi porady prawnej dotyczacej wszczgcia postepowania

sadowego lub uniknigcia takiego postepowania, niezaleznie od czasu uzyskania tych informacji.
§26

. Na zadanie Generalnego Inspektora radca prawny niezwlocznie przekazuje lub udostepnia nieodptatnie

posiadane informacje lub dokumenty, niezb¢dne do realizacji zadan Generalnego Inspektora okreslonych

w ustawie, w tym dotyczace:

1) klientow;

2) rodzaju i wielkos$ci wartosci majatkowych oraz miejsca ich przechowywania;

3) stosowania $srodka bezpieczenstwa finansowego;

4) adresow IP, z ktorych nastgpowalo polaczenie z systemem teleinformatycznym radcy prawnego, oraz
czasOw potaczen z tym systemem.

Generalny Inspektor w zadaniu moze wskazac:

1) termin oraz forme¢ przekazania lub udostgpnienia informacji lub dokumentow;

2) zakres informacji oraz termin do ich pozyskania w zwigzku ze stosowaniem $rodka
bezpieczenstwa finansowego, o ktorym mowa w art. 34 ust. 1 pkt 4, lub w zwigzku z
okreslonymi transakcjami okazjonalnymi.

Informacje i dokumenty, o ktorych mowa w ust. 11 2, sg przekazywane i udostepniane nieodptatnie.

§27
Radca prawny niezwlocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, o przypadku powzi¢cia uzasadnionego podejrzenia, ze okreslona transakcja lub okreslone
warto$ci majatkowe moga mie¢ zwigzek z praniem pienigdzy lub finansowaniem terroryzmu.
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2.

W zawiadomieniu radca prawny przekazuje pozostajace w jego posiadaniu informacje zwigzane z
powzigtym podejrzeniem oraz informacje o przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji, o
ktérej mowa w ust. 1.
Zasady wstrzymywania transakcji lub blokady rachunku przez Generalnego Inspektora zostaty okreslone
w art. 86 ust. 3 — 13 oraz art. 87-88 ustawy.
Obowigzek przekazywania zawiadomienia nie dotyczy radcy prawnego w zakresie informacji
uzyskanych podczas ustalania sytuacji prawnej klienta w zwigzku z postgpowaniem sadowym,
wykonywaniem obowigzkow polegajacych na obronie, reprezentowaniu lub zastepowaniu klienta w
postgpowaniu sagdowym albo udzielaniu klientowi porady prawnej dotyczacej wszczgcia postepowania
sadowego lub uniknigcia takiego postepowania, niezaleznie od czasu uzyskania tych informacji.
Wykonanie przez radce prawnego obowigzkoéw, o ktéorych mowa w ust. 1-2 nie powoduje
odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrgbnymi przepisami.

§28
Radca prawny niezwlocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej, o przeprowadzeniu transakcji, mogacej mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub
finansowaniem terroryzmu, w przypadku gdy przekazanie zawiadomienia bylo niemozliwe przed jej
przeprowadzeniem. W zawiadomieniu radca prawny uzasadnia przyczyny wczesniejszego
nieprzekazania zawiadomienia oraz przekazuje pozostajace w jego posiadaniu informacje
potwierdzajace powzigcie podejrzenia.
Obowigzek przekazywania zawiadomienia nie dotyczy radcy prawnego w zakresie informacji
uzyskanych podczas ustalania sytuacji prawnej klienta w zwigzku z postgpowaniem sadowym,
wykonywaniem obowigzkow polegajacych na obronie, reprezentowaniu lub zastepowaniu klienta w
postgpowaniu sagdowym albo udzielaniu klientowi porady prawnej dotyczacej wszczgcia postepowania
sadowego lub uniknigcia takiego postepowania, niezaleznie od czasu uzyskania tych informacji.
Wykonanie przez radc¢ prawnego obowigzkéw, o ktéorych mowa w ust. 1-2 nie powoduje
odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrgbnymi przepisami.

§29
Radca prawny niezwlocznie zawiadamia wlasciwego prokuratora o przypadku powzigcia uzasadnionego
podejrzenia, ze wartosci majatkowe bedace przedmiotem transakcji lub zgromadzone na rachunku
pochodzg z przestgpstwa innego niz przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z
przestepstwa skarbowego albo maja zwiazek z przestgpstwem innym niz przestgpstwo prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu lub z przestepstwem skarbowym.
W zawiadomieniu radca prawny przekazuje pozostajace w jego posiadaniu informacje zwigzane z
powzigtym podejrzeniem oraz informacje¢ o przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji.
Zasady wstrzymywanie transakcji lub blokady rachunku przez wiasciwego prokuratora zostaty
okreslone w art. 89 ust. 3 - 8 ustawy
Obowigzek przekazywania zawiadomienia nie dotyczy radcy prawnego w zakresie informacji
uzyskanych podczas ustalania sytuacji prawnej klienta w zwigzku z postgpowaniem sgdowym,
wykonywaniem obowigzkéw polegajacych na obronie, reprezentowaniu lub zastgpowaniu klienta w
postepowaniu sgdowym albo udzielaniu klientowi porady prawnej dotyczacej wszczecia postepowania
sadowego lub unikniecia takiego postepowania, niezaleznie od czasu uzyskania tych informacji.
Wykonanie przez radce prawnego obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1-2 nie powoduje
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrgbnymi przepisami.

§30
Radca prawny niezwlocznie zawiadamia wlasciwego prokuratora o przeprowadzeniu transakcji mogace;j
mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, w przypadku gdy przekazanie
zawiadomienia bylo niemozliwe przed jej przeprowadzeniem. W zawiadomieniu radca prawny
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uzasadnia przyczyny wczesniejszego nieprzekazania zawiadomienia oraz przekazuje pozostajace w jego
posiadaniu informacje potwierdzajace powzigcie podejrzenia.
Obowigzek przekazywania zawiadomienia nie dotyczy radcy prawnego w zakresie informacji
uzyskanych podczas ustalania sytuacji prawnej klienta w zwigzku z postgpowaniem sgdowym,
wykonywaniem obowigzkéw polegajacych na obronie, reprezentowaniu lub zastgpowaniu klienta w
postepowaniu sgdowym albo udzielaniu klientowi porady prawnej dotyczacej wszczecia postepowania
sadowego lub unikniecia takiego postepowania, niezaleznie od czasu uzyskania tych informacji.
Wykonanie przez radce prawnego obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1-2 nie powoduje
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej, cywilnej, karnej ani innej okreslonej odrgbnymi przepisami.

§31
W celu realizacji po raz pierwszy obowiazkéw, o ktorych mowa § 25, § 27, § 28, § 29 oraz § 30
Procedury, radca prawny przekazuje do Generalnego Inspektora formularz identytfikujacy. W przypadku
zmiany danych, radca prawny dokonuje niezwtocznie ich aktualizacji.
Formularz identyfikujacy zawiera:

1) nazwg (firme¢) wraz z okresleniem formy organizacyjnej radcy prawnego;

2) NIP radcy prawnego;

3) okreslenie rodzaju dziatalnosci prowadzonej przez radcg prawnego;

4) adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci;

5) imig, nazwisko, stanowisko, numer telefonu i adres elektronicznej skrzynki pocztowej radcy
prawnego lub pracownika radcy prawnego odpowiedzialnego za wykonywanie obowigzkow
wynikajacych z ustawy i Procedur;

6) imiona, nazwiska, stanowiska, numery telefonow i adresy elektronicznej skrzynki pocztowe;j
innych pracownikow odpowiedzialnych za realizacje przepisoOw ustawy, ktorych radca prawny
chce wskaza¢ do kontaktow z Generalnym Inspektorem;

7) nazwe (firme¢) i NIP albo imig, nazwisko i PESEL podmiotu posredniczacego, w przypadku
korzystania z posrednictwa tego podmiotu.

Radca prawny przekazuje za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej: formularz identyfikujacy,
zawiadomienia i informacje, o ktorych mowa w niniejszej Procedurze.

§32
Generalny Inspektor przyjmuje zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow z
zakresu przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu od pracownikéw, bylych
pracownikow radcy prawnego lub innych osob, ktéore wykonujg lub wykonywaly czynnosci na rzecz
radcy prawnego na innej podstawie, niz stosunek pracy. Przekazanie zgloszenia nie narusza obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej.
Generalny Inspektor zapewnia ochron¢ danych osobowych osob dokonujacych zgloszenia lub oséb,
ktorym zarzuca si¢ naruszenie przepiséw z zakresu przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu. Dane osobowe s3 gromadzone w odrgbnym zbiorze danych.

XII. Zachowanie w tajemnicy informacji
§33

Radca prawny, jego pracownicy lub wspotpracownicy radcy prawnego oraz inne osoby dzialajagce w imieniu
1 na rzecz radcy prawnego zachowuja w tajemnicy fakt przekazania Generalnemu Inspektorowi lub innym
wlasciwym organom informacji okreslonych w rozdziatach 7 i 8 ustawy oraz informacji o prowadzonych
analizach dotyczacych prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu. Obowigzek zachowania w tajemnicy
informacji nie dotyczy przekazywania informacji pomiedzy:

1) radcami prawnym oraz osobami z panstw trzecich, ktore podlegaja wymogom okreslonym w
dyrektywie 2015/849 lub rownowaznym i wykonuja swoje czynnosci zawodowe w ramach tej samej
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2)

3)

osoby prawnej lub w ramach struktury majacej wspdlnego wiasciciela, wspdlny zarzad lub wspdlng
kontrolg zgodno$ci z przepisami z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, w sktad ktérej wchodzi osoba prawna, w ramach ktérej radca prawny wykonuje swoje
czynnosci zawodowe,

radcami prawnymi a ich klientami w zakresie informacji przekazywanych w celu zaprzestania przez
klienta prowadzenia dziatalno$ci sprzecznej z prawem lub powstrzymania klienta od podjecia takiej
dziatalnosci,

radcami prawnymi oraz ich odpowiednikami majacymi siedzibe w panstwie cztlonkowskim lub w
panstwie trzecim, ktore podlegaja wymogom okreslonym w dyrektywie 2015/849 lub rownowaznym
oraz stosujg wilasciwe przepisy dotyczace tajemnicy zawodowej i ochrony danych osobowych, w
przypadkach dotyczacych tego samego klienta i tej samej transakc;ji.

XIII. Szczegolne Srodki ograniczajace

§ 34

W celu przeciwdziatania terroryzmowi oraz finansowaniu terroryzmu radca prawny stosuje szczegélne
srodki ograniczajgce wobec 0sob 1 podmiotow, o ktorych mowa w art. 118 ust. 1 ustawy, polegajace na:

1)

2)

zamrozeniu warto$ci majatkowych bedacych wilasnoscia, posiadanych, kontrolowanych posrednio
oraz bezposrednio przez osoby i podmioty, a takze korzysci pochodzacych z tych wartosci
majatkowych, przez co rozumie si¢ zapobieganie ich przenoszeniu, zmianie lub wykorzystaniu, a
takze przeprowadzeniu z udzialem tych wartos$ci jakiejkolwiek operacji w jakikolwiek sposéb, ktory
moze spowodowaé zmiang ich wielko$ci, wartosci, miejsca, wlasnos$ci, posiadania, charakteru,
przeznaczenia lub jakakolwiek inng zmiang, ktora moze umozliwi¢ osiggniecie z nich korzysci;
nieudostgpnieniu warto$ci majatkowych bezposrednio ani posrednio osobom i podmiotom, ani na ich
rzecz, przez co rozumie si¢ w szczegolnosci nieudzielanie pozyczek, kredytu konsumenckiego lub
kredytu hipotecznego, niedokonywanie darowizn, niedokonywanie ptatnos$ci za towary lub ustugi,

w trybie przewidzianym w art. 119 i nast. ustawy.

XIV. Postanowienia koncowe

1.

o

§ 35
Procedura wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia, z mocg obowigzujacga od dnia 13 lipca 2018
roku.
Wszelkie zmiany Procedury wymagaja formy pisemne;.
W sprawach nieuregulowanych Procedura obowigzuja przepisy prawa powszechnie obowigzujacego,
w tym przepisy z dnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks karny (tekst jedn. Dz. U. z 2018 roku, poz.
1600 ze zm.), ustawy z 01 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (tj. Dz. U. z 2018 1. poz. 732 ze zm.) oraz przepisy wykonawcze.
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Zalacznik nr 1
Wzor Oswiadczenia

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana’y .........cooiiiiiiiiiiii oswiadczam, ze:

1)

2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)

zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedura w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (,, Wewngtrzna procedura’) obowigzujacg w Kancelarii radcy
prawnego prowadzonej przez radcg prawnego ...,

w pelni rozumiem postanowienia Wewnetrznej procedury,

wyjasniono mi wszelkie watpliwosci dotyczace Wewngtrznej procedury oraz jej stosowania,
zobowiazuje si¢ do przestrzegania Wewnetrznej procedury,

zobowigzuje si¢ postepowac zgodnie z Wewnetrzng procedurg w sytuacjach przewidzianych
w Procedurze oraz w przepisach o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu,

zostalem poinformowany o tozsamosci osob, ktére zostaly wyznaczone do przestrzegania
przepisow Wewnetrznej procedury,

radca prawny udostepnil mi przepisy prawa w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu,

znane mi sg takze dane osoby, do ktorej moge zwroci¢ si¢ w przypadku obowigzku
zgloszenia naruszen przepisOw z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

(miejscowosc, data) (podpis pracownika lub wspoétpracownika radcy prawnego)
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Zalacznik nr 2
Wzor oceny ryzyka na podstawie analizy ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy oraz finansowaniem
terroryzmu zwiazane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalna

Ocena ryzyka na podstawie analizy ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane
ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng

Ja nizej podpisany/a ..........cooiiiiiiiiiii , oswiadczam, ze przeprowadzitem/am oceng
ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu zwigzang ze stosunkami gospodarczymi lub
transakcjami okazjonalnymi wykonywanymi w Kancelarii radcy prawnego prowadzonej przez radce
prawnego ....

Dokonujac identyfikacji i oceny ryzyka, uwzglednitam/em czynniki ryzyka dotyczace rodzaju klientow,
panstw lub obszaréw geograficznych, przeznaczenia rachunku, rodzaju produktéw, ustug, transakcji lub
kanatéw ich dostaw 1 dystrybucji, poziomu wartosci majatkowych deponowanych przez klienta lub
warto$ci przeprowadzonych transakcji, celu, regularnosci lub czasu trwania stosunkow gospodarczych oraz
innych czynnikow ryzyka, zwigzanych ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng z
uwzglednieniem dotychczasowej wiedzy radcy prawnego o kliencie oraz do$wiadczenia zawodowego i
zyciowego radcy prawnego.

Ocena ryzyka zostala sporzadzona na podstawie analizy czynnikow oraz z uwzglednieniem okolicznosci
obstugiwania przez radc¢ prawnego klientow zagranicznych ( w ... roku - ... Klientow).

Lacznie czynniki ryzyka wystapity u ... Klientow 1 byly to nastepujace czynniki ryzyka: ...

W kancelarii zdefiniowano grupy Klientow::
1. Klienci niskiego ryzyka - ... Klientow

2. Klienci o podwyzszonym poziomie ryzyka - ... Klientow
3. Klienci o normalnym poziomie ryzyka - ... Klientow
4. Klienci zajmujacy eksponowane stanowisko polityczne - ... Klientow

Na tej podstawie oceniam, ze ryzyko prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane z ze
stosunkami gospodarczymi lub transakcjami okazjonalnymi w Kancelarii radcy prawnego prowadzonej
przez radce prawnego ... jest nastepujace:

o ryzyko normalne,

o ryzyko $rednie,

o ryzyko podwyzszone.

(data i podpis radcy prawnego)

(miejscowosc, data)
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Zalacznik nr 3
Wzor oswiadczenia o wyniku biezacej analizy przeprowadzonych transakcji

..., dnia ... roku

Ja nize] podpisana’y .........ooiiiiiiiii s oswiadczam, ze stosunku do
................................................... (oznaczenie Klienta), przeprowadzilam/em biezaca analizg
zwigzang ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalna, biorgc pod uwage czynniki dotyczace
rodzaju Klienta, panstw lub obszaréw geograficznych, przeznaczenia rachunku, rodzaju produktow, ushug,
transakcji lub kanatow ich dostaw 1 dystrybucji, poziomu warto$ci majatkowych deponowanych przez
Klienta lub warto$ci przeprowadzonych transakcji, celu, regularnosci lub czasu trwania stosunkow
gospodarczych oraz innych czynnikéw ryzyka, zwigzanych ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja
okazjonalng z uwzglednieniem dotychczasowej wiedzy radcy prawnego o Kliencie oraz do$wiadczenia
zawodowego 1 zyciowego radcy prawnego.

W szczegblnosci przeprowadzone przeze mnie czynnosci stanowity nastgpujace dziatania
0 biezace monitorowanie stosunkow gospodarczych Klienta, w tym:
O analiza transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkow gospodarczych w celu zapewnienia, ze
transakcje te sa zgodne z wiedza radcy prawnego o Kliencie, rodzaju i zakresie prowadzonej przez
niego dziatalno$ci oraz zgodne z ryzykiem prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzanym z tym klientem,
O badanie zrédta pochodzenia wartosci majatkowych bedacych w dyspozycji Klienta - w
przypadkach uzasadnionych okoliczno$ciami,
O zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkéw gospodarczych
sa na biezaco aktualizowane.

Po dokonaniu biezacej analizy stwierdzitem/am / nie stwierdzilem/am (* zaznaczy¢ odpowiednio) ...
transakcji podejrzanych, mogacych zosta¢ uznane za dokonane w celu prania pieni¢dzy oraz finansowania
terroryzmu.

Klasyfikacja ryzyka Klienta (* zaznaczy¢ odpowiednio):
o Klient niskiego ryzyka
o Klient o podwyzszonym poziomie ryzyka
o Klient o normalnym poziomie ryzyka
o Klient zajmujacy eksponowane stanowisko polityczne

Na tej podstawie oceniam, ze ryzyko prania pieni¢gdzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane z ze
stosunkami gospodarczymi lub transakcjami okazjonalnymi w stosunku do ... (oznaczenie Klienta) jest
nastepujace: ryzyko normalne/ryzyko $rednie/ryzyko podwyzszone (* zaznaczy¢ odpowiednio).

(data i podpis radcy prawnego)
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Zalacznik nr 4
Wzor oswiadczenia potwierdzajacego dokonanie identyfikacji i weryfikacji klienta radcy prawnego,
osoby upowaznionej do dzialania w jego imieniu oraz beneficjenta rzeczywistego.

Ja, nizej podpisany potwierdzam, ze przeprowadzilem weryfikacje:
1. o klienta radcy prawnego, w zakresie nast¢pujacych danych:

Klienta - osoby fizyczne;j:

O imienia 1 nazwiska,

O obywatelstwa,

o numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty urodzenia - w
przypadku gdy nie nadano numeru PESEL,

O panstwa urodzenia,

o serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby,

0 adresu zamieszkania - w przypadku posiadania tej informac;ji,

Klienta — osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza:

0 nazwy (firmy),

o numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz

0 adresu gléwnego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

Klienta - osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;j:

0 nazwy (firmy),

o formy organizacyjnej,

0 adresu siedziby lub adresu prowadzenia dziatalnosci,

o NIP, a w przypadku braku takiego numeru - panstwa rejestracji, rejestru handlowego oraz numeru i daty
rejestracji,

o danych identyfikacyjnych (imi¢, nazwisko, PESEL) osoby reprezentujacej t¢ osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawne;j.

2. 0 osoby upowaznionej do dzialania w imieniu klienta radcy prawnego, w zakresie
nastgpujacych danych:
O imienia, nazwiska,
O obywatelstwa,
o numeru PESEL lub daty urodzenia
O panstwa urodzenia.
3. 0O beneficjenta rzeczywistego, w zakresie nast¢pujacych danych:
O imienia, nazwiska
O obywatelstwa,
o nr PESEL lub daty urodzenia —
O panstwa urodzenia,
o serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢
O adresu zamieszkania.

(data 1 podpis radcy prawnego)
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Zalacznik nr 5
Wzor oswiadczenia

ydnia ..o
Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana’y .........coooeiiiiiiiiii oswiadczam, ze:
1) jestem/ nie jestem * (odpowiednie skresli¢) osoba zajmujaca eksponowane stanowisko

polityczne,
2) Jestem/nie jestem * (odpowiednie skreslic¢) osoba znang jako bliski wspotpracownik osoby
zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne,
3) Jestem/nie jestem * (odpowiednie skresli¢) cztonkiem rodziny osoby zajmujacej eksponowane
stanowisko polityczne.
Jestem Swiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia

(data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

Wyciqg z ustawy z dnia 01 marca 2018 roku o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
Art. 2 ust. 1 pkt 11
llekro¢ w ustawie jest mowa o.
11) osobach zajmujgcych eksponowane stanowiska polityczne - rozumie sig przez to osoby fizyczne zajmujgce znaczgce
stanowiska lub pelnigce znaczgce funkcje publiczne, w tym:
a) szefow panstw, szefow rzqdow, ministrow, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, w tym Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow i wiceprezesa Rady Ministrow,
b) cztonkow parlamentu lub podobnych organow ustawodawczych, w tym postow i senatorow,
¢) czlonkow organow zarzgdzajqcych partii politycznych,
d) cztonkow sqdow najwyzszych, trybunatow konstytucyjnych oraz innych organow sqdowych wysokiego szczebla, ktorych decyzje
nie podlegajq zaskarzeniu, z wyjgtkiem trybow nadzwyczajnych, w tym sedziow Sqgdu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego,
Naczelnego Sqdu Administracyjnego, wojewodzkich sqdow administracyjnych oraz sedziow sqdow apelacyjnych,
e) czlonkow trybunalow obrachunkowych lub zarzqdow bankow centralnych, w tym Prezesa oraz czlonkow Zarzqdu NBP,
f) ambasadorow, charges d'affaires oraz wyzszych oficerow sit zbrojnych,
g) czlonkow organow administracyjnych, zarzgdczych lub nadzorczych przedsigbiorstw panstwowych, w tym dyrektorow
przedsiebiorstw panstwowych oraz czlonkow zarzqdow i rad nadzorczych spotek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktorych ponad
polowa akcji albo udzialow nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osob prawnych,
h) dyrektorow, zastepcow dyrektorow oraz cztonkow organow organizacji migdzynarodowych lub osoby pelnigce rownowazne
funkcje w tych organizacjach,
i) dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organow panstwowych, dyrektorow generalnych urzedow
wojewodzkich oraz kierownikow urzedow terenowych organow rzqdowej administracji specjalnej;
Art. 2 ust. 1 pkt 12)
llekro¢ w ustawie jest mowa o:

12) osobach znanych jako bliscy wspolpracownicy osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne - rozumie sie

przez to:
a) osoby fizyczne bedgce beneficjentami rzeczywistymi osob prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej lub trustow wspolnie z osobg zajmujgcq eksponowane stanowisko polityczne lub utrzymujqce z takq osobg inne bliskie
stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnosciq gospodarczg,
b) osoby fizyczne bedgce jedynym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej lub trustu, o ktorych wiadomo, zZe zostaly utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobg
zajmujgceq eksponowane stanowisko polityczne;
Art. 2 ust. 1 pkt 3)
llekro¢ w ustawie jest mowa o.

3) cztonkach rodziny osoby zajmujqcej eksponowane stanowisko polityczne - rozumie sie przez to:
a) matzonka lub osobe pozostajgcq we wspolnym poZyciu z osobq zajmujgcq eksponowane stanowisko polityczne,
b) dziecko osoby zajmujqcej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby pozostajgcej we wspolnym pozZyciu,
¢) rodzicow osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne.
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